
COMUNE DI GAIBA 
Provincia di Rovigo 

 

 
 

ELENCO PROCEDIMENTI SETTORE CONTABILE-FINANZIARIO 
 

 

 

 
 

PROCEDIMENTO 

 
 

Normativa 

di 

riferimento 

Inizio del 

procedimento 

(d’ufficio o 

su istanza di 

parte) 

 

 
Responsabile del 

procedimento 

 
 

Provvedi 

mento 

espresso 

 
Termine 

del 

procedim 

ento 

in giorni 

Strumenti di 

tutela 

amministrati 

va 

e 

giurisdizion 
ale 

Emissione e 

registrazione bollette 

spese economali 

Regolamenti di 
Contabilità e 
Economato 

 

D’ufficio 
Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

  

5 

 

 

Rendiconto servizio 

economato 

Regolamenti di 
Contabilità e 
Economato 

 
D’ufficio 

Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

 
D.G.C. 

 

Termini di 
legge 

 

 

Impegni di spesa 
Regolamento di 

contabilità 

 

D’ufficio 
Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

 

D.R.S. 
 

5 
 

 
Liquidazione di spese 

Regolamento di 
contabilità 

 

D’ufficio 
Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

 

D.R.S. 
 

30 

 

 
Forniture beni tramite 

MEPA 

 
Legge n. 94/2012 

 
D’ufficio 

Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

 
D.R.S. 

 
30 

 

Forniture beni e servizi 

in economia 

Regolamento di 
contabilità 

 

D’ufficio 
Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

 

D.R.S. 
 

10 
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COMUNE DI GAIBA 
Provincia di Rovigo 

 

 

 
I.V.A. - Gestione e 

tenuta registri 

 
Legislazione 

vigente 

 
D’ufficio 

Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

  
90 

 

 
Emissione mandati e 

reversali a copertura 

di movimenti già 

effettuati dalla 

Tesoreria 

 

Regolamento di 
Contabilità 

 

 

 
D’ufficio 

Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

  

30 
 

 
 

Verifiche trimestrali di 

cassa 

 
 

Legislazione 
vigente 

 
 

D’ufficio 

Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

  
 

60 

 

 
Gestione 

presenze/assenze del 

personale dipendente 

 

Legislazione 
vigente 

 
 

D’ufficio 

Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

  

Giornalier 
o 

 

 
Inventario 

 

Legislazione 
vigente 

 
D’ufficio 

Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

  

Termini di 
legge 

 

 

Bilancio di Previsione, 
pluriennale, relazione 

previsionale e 

 

Legislazione 
vigente 

 
D’ufficio 

Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

 
 

D.C.C. 

 

idem 
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COMUNE DI GAIBA 
Provincia di Rovigo 

 

 

programmatica e 

certificato 

      

 

Rendiconto di 

gestione, relazione e 

certificato 

 

Legislazione 
vigente 

 
 

D’ufficio 

 
Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

 

D.C.C. 
 

idem 
 

 
Salvaguardia degli 

equilibri di bilancio ed 

assestamento 

 

Legislazione 
vigente e 

regolamento 
comunale 

 
 

D’ufficio 

 
Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

 

D.C.C. 
 

Termini di 
legge 

 

 

Variazioni di bilancio 

 

Regolamento di 
contabilità 

 

D’ufficio 
Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

 

D.G.C. 
 

30 
 

 
Gestione del personale 

 

Legislazione 
vigente 

 
D’ufficio 

Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

  

30 
 

 
Adempimenti fiscali e 

contributivi 

 

Legislazione 
vigente 

 

 
D’ufficio 

 

Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

  

Termini di 
legge 

 

 
Monitoraggio patto di 

stabilità 

 

Legislazione 
vigente 

 
 

D’ufficio 

 
Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

  
 

120 
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COMUNE DI GAIBA 
Provincia di Rovigo 

 

 

 
Gestione sito 

istituzionale 

 

Legislazione 
vigente 

 
D’ufficio 

Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

  

10 

 

 

Relazione sulla 
performance 

 

Legislazione 
vigente 

 

D’ufficio 
Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

 

D.G.C. 
 

Termini di 
legge 

 

 
Revisione dei residui 

attivi e passivi 

 

Legislazione 
vigente 

 
D’ufficio 

Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

 

D.C.C. 
 

30 

 

 
Gestione dei mutui 

 

Legislazione 
vigente 

 

D’ufficio 
Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

  

180 

 

 
Gestione CUD, 

certificazioni, mod. 

770 e Conto Annuale 

del personale con 

relativa relazione 

 

Legislazione 
vigente 

 

 
 

D’ufficio 

 

 
Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

  

Termini di 
legge 

 

Gestione rapporti con 

la Corte dei Conti, 

Tesoreria, Banca 

d’Italia ed altri Enti 

territoriali e/o statali 

 

Legislazione 
vigente 

 
 

D’ufficio 

 
Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

  

Termini di 
legge 

 

 

Gestione C.C.P. 

 

Regolamento di 
contabilità 

 
D’ufficio 

Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

  

15 
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COMUNE DI GAIBA 
Provincia di Rovigo 

 

 

 
Certificazione di 

crediti 

 

Legislazione 
vigente 

 
D’ufficio 

Fabio Padovani 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

  

Termini di 
legge 
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