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PROCEDIMENTI RELATIVI ALL’UFFICIO SEGRETERIA  - SCO LASTICO  - SOCIALE 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

N. OGGETTO DEL  
PROCEDIMENTO 

INIZIO DEL  
PROCEDIMENTO 

TERMINE DI  
CONCLUSIONE 

DEL  
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE ORGANO  
COMPETENTE  

ALL’ADOZIONE  
DEL  

PROVVEDIMENTO 
1 Parziale formazione di 

tutti gli atti deliberativi 
degli organi del comune: 
delibere di Consiglio e di 
giunta Comunale, nonché 
loro conservazione 

 10 giorni Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

 

2 Preparazione per la 
registrazione di contratti 
e loro conservazione 

 20 giorni dalla data del 
rogito 

Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

 

3 Conservazione 
regolamenti comunali 

  Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

 

4 Conservazione ordinanze 
e altri provvedimenti del 
Sindaco, dei 

  Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

 

5 Ammissione al  
servizio di  

ristorazione scolastica 

 30 giorni Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Responsabile Ufficio 

6 Ammissione servizio  
di trasporto scolastico 

 30 giorni Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Responsabile Ufficio 

7 Concessione servizio  
di trasporto per attività  

didattiche varie 

 30 giorni Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Responsabile Ufficio 

8 Contributi ad  
associazioni, altri enti  
o privati per attività  

culturali 

 90 giorni Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Responsabile Ufficio 
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9 Erogazione contributo  
LR 10/1996 

 45 giorni data introito  
trasferimento 

Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Responsabile Area 

10 Raccolta domande per  
Bonus energia  

elettrica 

 Termine previsto dalla  
norma 

Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Responsabile Area 

11 Raccolta domande per  
Bonus gas 

 Termine previsto dalla  
norma 

Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Responsabile Area 

12 Raccolta fabbisogno  
FSA 

Erogazione del  
contributo FSA 

 Termine previsto dalla  
norma 

30 giorni dal  
trasferimento 

Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Responsabile Area 

13 Integrazione rette  
degenza in strutture  

residenziali 

 30 giorni data  
presentazione istanza 

Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Giunta 

14 Erogazione contributi  
ad associazioni 

 Termine previsto dal  
Regolamento 

Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Giunta  

15 Ammissione ai  
trasporti socio –  

assistenziali 

 giornaliero Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Responsabile Area 

16 Assistenza domiciliare 

 

7 giorni data richiesta 
Leis Rosanna 

ragioneria@comune.gaiba.ro.it 
0425-709926 

Responsabile Area 
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17 Assegno nucleo  
familiare art. 65 L  

448/1998 

 Termine previsto dalla  
norma 

Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Responsabile Area 

18 Raccolta fabbisogno  
contributo Assegno di  

Cura 

Erogazione del  
contributo economico 

 Termine previsto dalla  
norma 

30 giorni dal  
trasferimento 

Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Responsabile Area 

19 Raccolta fabbisogno  
per abbattimento  

barriere  
architettoniche 

Erogazione del  
contributo per  

abbattimento barriere  
architettoniche 

 Termine previsto dalla  
norma 

30 giorni dal  
trasferimento fondi 

Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Responsabile Area 

20 Assegno di maternità  
erogato dall’INPS 

 30 giorni Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Responsabile Area 

21 Raccolta fabbisogno  
per contributo  

regionale libri di  
testo,trasporto e borse  

 Termine previsto dalla  
norma 

Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Responsabile Area 

22 Contributo provinciale  
per minori  

riconosciuti dalla sola  
madre 

 Termine previsto dalla  
norma 

Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Responsabile Area 

23 Concessione  
contributi ordinari 

Dal termine previsto  
dal regolamento 

90 giorni Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Giunta Comunale 



          
COMUNE DI GAIBACOMUNE DI GAIBACOMUNE DI GAIBACOMUNE DI GAIBA    

Provincia di Rovigo 
 

  

24 Concessione  
contributi straordinari 

Richiesta interessato 90 giorni Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Giunta Comunale 

25 Concessione  
patrocinio 

Richiesta interessato 20 giorni Leis Rosanna 
ragioneria@comune.gaiba.ro.it 

0425-709926 

Giunta Comunale 

 
 
 
 


